РАЗДЕЛ І. ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА
За възлагане на настоящата обществена поръчка се прилага публично състезание на основание чл. 18, ал. 1, т. 12 от ЗОП и във връзка с чл. 20, ал. 2, т. 2 от ЗОП.

1. Предмет на обществената поръчка, обем и място на изпълнение. 
Предмет: „Организиране и осъществяване на невъоръжена денонощна физическа охрана на административна сграда в гр. София, бул. „Шипченски проход” № 69 и прилежащия терен, осигуряване на пропускателен режим и видеонаблюдение в сградата и на паркинга пред нея”.
 
Предметът на настоящата процедура обхваща предоставянето на услуга за извършване на денонощна физическа охрана на административна сграда в гр. София, бул. „Шипченски проход” № 69, която да се осъществява 24 часа, 7 дни в седмицата, включително и през почивните дни. Охраната следва да се осъществява върху недвижимото и движимо имущество в административната сграда и прилежащия терен, както и да се осигури пропускателния режим и видеонаблюдение в сградата и на паркинга пред нея, включително и противопожарно обезопасяване. 


Обектът представлява девететажна сграда (подземен етаж, приземен етаж и осем надземни етажа) с местонахождение: гр. София, бул. „Шипченски проход” № 69, с административни и оперативни помещения с разгъната застроена площ 6 466 кв.м., паркинг за автомобили с приблизителна площ 920 кв.м. и закрити гаражи. В обекта има изградена система за видеонаблюдение, която може да бъде доизграждана, ако това е необходимо.
2. Срок за изпълнение на поръчката. Цена на договора.

Срокът за изпълнение на предмета на поръчката е 24 (двадесет и четири) месеца, считано от 01.01.2019 г.

Прогнозната стойност на договора е 200 000 (двеста хиляди) лева без ДДС.

3. Срок на валидност на офертата.

Срокът на валидност на офертите е най-малко 180 (сто и осемдесет) дни, считано от деня, следващ крайния срок за получаване на офертите.

РАЗДЕЛ II. ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ
1. Функционални изисквания към участника:
1.1. Да притежава лиценз за извършване на охранителна дейност съгласно чл. 4, ал. 1 от Закона за частната охранителна дейност (ЗЧОД) за Област София-град или за цялата страна.
1.2. Да притежава валиден международен сертификат за управление на информационната сигурност – ISO/IEC 27001:2013 или еквивалентен, издаден от акредитирани лица с обхват на сертификация, отговарящ на предмета на поръчката или еквивалентни документи.
1.3. Да притежава валиден сертификат за въвеждане система за управление на здравословни условия на труд – OHSAS 18001:2007 или еквивалентен, издаден от акредитирани лица с обхват на сертификация, отговарящ на предмета на поръчката или еквивалентни документи.
Сертификатите трябва да са издадени от независими лица, акредитирани по съответната серия европейски стандарти от Изпълнителна агенция „Българска служба за акредитация” или от друг национален орган за акредитация, който е страна по Многостранното споразумение за взаимно признаване на Европейската организация за акредитация (European Cooperation for Accreditation) за съответната област или да отговарят на изискванията за признаване съгласно чл. 5а, ал. 2 от Закона за националната акредитация на органи за оценяване на съответствието.
1.4. Да притежава Разрешение за противопожарно обезопасяване и провеждане на превантивни организационни мероприятия за осигуряване на пожарната безопасност в обекти.
1.5. Да притежава Разрешение за ползване на индивидуално определен ограничен ресурс – радиочестотен спектър за осъществяване на електронни съобщения за собствени нужди чрез електронна съобщителна мрежа от подвижна радиослужба – PMR.
1.6. Да притежава технически и кадрови възможности за изпълнение на поръчката. 
2. Общи изисквания на възложителя за изпълнение на поръчката:
2.1. Изпълнителят да осигури комплекс от физически и организационни мерки за осъществяване на непрекъсната денонощна невъоръжена физическа охрана на обекта, заедно с прилежащия терен и паркинга към него, при двама охранители на смяна.

2.2. Дейността на физическата охрана включва осигуряването на контролно-пропускателен режим в сградата, осъществяван на Контролно-пропускателния пункт (КПП), чрез проверка на посетителите за носенето на оръжия, боеприпаси и други метални предмети, които могат да бъдат използвани за извършването на акт на незаконна намеса. Контролно-пропускателен режим на входа на паркинга пред сградата, осъществяван чрез пропускане на автомобили след дадено изрично съгласие на служители на институциите, помещаващи се в сградата.

2.3. Видеонаблюдение на сградата, паркинга пред нея и техническите съоръжения от помещението на КПП и реагиране при възникнала кризисна ситуация, включително и противопожарно обезопасяване.

2.4. Нощен обход на терена около сградата (паркинга и закритите гаражи зад сградата).

2.5. Предотвратяване на несанкционирано проникване на територията на обекта на външни лица и посегателство върху имущества и ценности в обекта (кражби, грабеж, палеж, терористичен акт и др.)

2.6. Задържане на външни лица, проникнали на територията на обекта без разрешение на охраната.

2.7. Изпълнителят да извърши еднократна оценка на състоянието и степента на сигурност на обекта, за която изготвя писмен протокол.

2.8. Изпълнителят да създаде организация и да контролира провеждането на задължителен ежедневен и периодичен инструктаж на охранителния състав за охрана и безопасност, който се отразява в книга за инструктаж.

2.9. Участник, избран за изпълнител, следва да осигури охранители, които:

· при изпълнение предмета на поръчката да отговарят на изискванията на чл. 50 от ЗЧОД;
· да са преминали успешно първоначално обучение в институция от системата на професионалното образование и обучение, съгласно чл. 50, ал. 4 от ЗЧОД, да са тествани за физическа пригодност и да могат да боравят с видеоохранителната и пожароизвестителна техника;
· да носят лична идентификационна карта със снимка и да бъдат с униформено облекло, на което да има отличителен знак;

· да бъдат със средства за принуда и защита, както и със средства за осъществяване на незабавни комуникации помежду си, с полицията и др.

2.10. Незабавно уведомяване на органите на МВР при извършено посегателство върху обекта. 
2.11. При терористичен акт или при заплаха от терористичен акт да действа по предварително съгласуван със съответната областна дирекция на МВР план.

2.12. При определяне броя на необходимите охранители за обекта участникът следва да отчете вида на обекта, начина му на охрана, както и изискванията на Кодекса на труда и на Наредбата за работното време, почивките и отпуските. Изготвянето на График на смените на охранителите следва да бъде съгласно Наредбата за работното време, почивките и отпуските.
2.13. Конкретните задължения на изпълнителя са посочени в проекта на договора, който е неразделна част от документацията за участие.
2.14. Участникът доказва изпълнението на изискванията на възложителя, чрез попълване на офертата с техническо предложение, като към нея следва да представи следните допълнителни документи:

· Инструкция за правата и задълженията на началника на обекта и охранителите.
· Списък на документите, осигурени от участника, които ще се водят за обекта, предмет на поръчката (тетрадки, дневници и др.);
· Образци (снимки) на лична идентификационна карта, отличителен знак и униформено облекло за охранителите;
· Описание на изградена система за контрол и съдействие на охранителите през цялото денонощие.
РАЗДЕЛ ІII. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА
1. Изисквания за лично състояние на участниците:
1.1 Участниците следва да отговарят на изискванията на чл. 54, ал. 1 от ЗОП.

1.2 За участниците да не са налице обстоятелствата по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружества, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици.
1.3 Свързаните лица по смисъла на § 2, т. 45 от ДР на ЗОП не могат да бъдат самостоятелни участници в процедурата.

1.4. За участниците да не са налице обстоятелствата по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество.
2. Условия за допустимост


2.1. Възложителят отстранява от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка участник, когато:


2.1.1. са налице обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1 от ЗОП;

2.1.2. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление, аналогично на тези по т. 1, в друга държава членка или трета страна;


2.1.3. има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях, към държавата или към общината по седалището на възложителя и на участника, или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, освен ако е допуснато разсрочване, отсрочване или обезпечение на задълженията или задължението е по акт, който не е влязъл в сила;

2.1.4. е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5 от ЗОП;

2.1.5. е установено, че:

а) е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;

б) не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;

2.1.6. е установено с влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение, че при изпълнение на договор за обществена поръчка е нарушил чл. 61, ал. 1, чл. 62, ал. 1 или 3, чл. 63, ал. 1 или 2, чл. 118, чл. 128, чл. 228, ал. 3, чл. 245 и чл. 301 – 305 от Кодекса на труда или чл. 13, ал. 1 от Закона за трудовата миграция и трудовата мобилност или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;
2.1.7. е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен.
2.2. Отстранява се от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка и участник – обединение от физически и/или юридически лица, за чийто член на обединението е налице някое от основанията за отстраняване по т. 2.1.
2.3. Участникът да е изпълнил най-малко една дейност с предмет и обем, идентични или сходни с тези на поръчката, за последните три години от датата на подаване на офертата.

Забележка:
Под „дейност с предмет и обем, които са идентични с тези на поръчката” следва да се разбира услуга по предоставяне на невъоръжена физическа охрана, включваща осигуряване на пропускателен режим и видеонаблюдение и/ или мониторен контрол на поне една административна сграда с не по-малко от два охранителни поста, през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата.

Под „дейност с предмет и обем, които са сходни с предмета на поръчката” следва да се разбира услуга по въоръжена или невъоръжена физическа охрана през последните 3 (три) години, считано от дата на подаване на офертата.   

2.4. Участникът следва да предостави (декларира) в част III. ”Основания за изключване”, буква „Г“ от Единния европейски документ за обществени поръчки  (ЕЕДОП): 

- липсата на основания по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици:


- липсата на основанията по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество;

-  липсата на основанията по чл. 101, ал. 11 от ЗОП;


- липсата на осъждане с влязла в сила присъда, освен ако не е реабилитиран за престъпления по: чл. 172 от Наказателния кодекс; чл. 192 от Наказателния кодекс; чл. 194 – 207 от Наказателния кодекс; чл. 213а – 217 от Наказателния кодекс; чл. 219 – чл. 252 от Наказателния кодекс; чл. 254а – чл. 260 от Наказателния кодекс; чл. 352 – 353е от Наказателния кодекс. 
2.5. Възложителят отстранява от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка участник, за когото е налице някое от следните обстоятелства:
2.5.1. обявен е в несъстоятелност или е в производство по несъстоятелност, или е в процедура по ликвидация, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, или е преустановил дейността си, а в случай че участникът е чуждестранно лице - се намира в подобно положение, произтичащо от сходна процедура, съгласно законодателството на държавата, в която е установен;

2.5.2. опитал е да:

а) повлияе на вземането на решение от страна на възложителя, свързано с отстраняването, подбора или възлагането, включително чрез предоставяне на невярна или заблуждаваща информация, или

б) получи информация, която може да му даде неоснователно предимство в процедурата за възлагане на обществена поръчка.
2.6.  Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществената поръчка с мотивирано решение, когато:

2.6.1. не е подадена нито една оферта;
2.6.2. всички оферти не отговарят на условията за представяне, включително за форма, начин и срок, или са неподходящи;

2.6.3. първият и вторият класиран участник откаже да сключи договор;

2.6.4. са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата;

2.6.5. поради неизпълнение на някое от условията по чл. 112, ал. 1 от ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка;

2.6.6. всички оферти, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;

2.6.7. отпадне необходимостта от провеждане на процедурата или от възлагане на договора в резултат на съществена промяна в обстоятелствата или при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които възложителят не е могъл да предвиди;

2.6.8. са необходими съществени промени в условията на обявената поръчка, които биха променили кръга на заинтересованите лица. Възложителят може да прекрати процедурата при наличие на условията по чл. 110, ал. 2 от ЗОП.
3. Гаранция за изпълнение
           Гаранцията за изпълнение на поръчката е в размер на 3 % (три процента) от прогнозната стойност на договора, без ДДС.

Гаранцията се предоставя в една от следните форми:


- парична сума;


- банкова гаранция;


- застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя.

В случай че гаранцията е парична сума или банкова гаранция, същата може да се предостави от името на изпълнителя за сметка на трето лице - гарант.
Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение.
Когато гаранцията за изпълнение е парична сума, същата се внасят по следната банкова сметка на Възложителя:

Банка:
БНБ – Централно управление 
BIC: 
BNBGBGSD 
IBAN:
BG84 BNBG 9661 3000 1788 01

Когато гаранцията за изпълнение се представя като банкова гаранция, тя трябва да е безусловна, неотменяема, в полза на възложителя и със срок на валидност най-малко 30 (тридесет) дни след изтичане на крайния срок за изпълнение на договора, с текст предварително съгласуван с Възложителя.

Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя, срокът на валидност на застраховката трябва да бъде най-малко 30 (тридесет) дни след изтичане срока на договора.
            Оригиналът на банковата гаранция трябва да бъде представен на Възложителя в момента на подписване на договора.

Банковите разходи по откриването на банковите гаранции са за сметка на Изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура.


Възложителят освобождава гаранцията, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.
4. Изисквания към техническото предложение за изпълнение на поръчката.

Към офертата трябва да е приложено Техническо предложение, което включва:
1.1. Мотивирана Цялостна концепция за осъществяване охраната на обекта, която да предлага:
а) организация на охраната (смени, комуникации между отделните охранители и между охранителите и дежурните наряди на участника);

б) общ брой и режим на работа на охранителите;

в) данни за техническите средства и системи за проверка, осигуряващи надеждно изпълнение на дейностите по охрана на обекта - материално-техническото оборудване на охранителите и наличието на предпазни и защитни средства, средства за свръзка и комуникация;
г) предложение за доизграждане на системите за охрана, ако това е необходимо.

1.2. Мотивиран План за охраната на обекта, който трябва да предлага организация и тактика на действие на охранителите и взаимодействието им с дежурни наряди на участника и с органите на МВР при следните кризисни ситуации:
а) природни бедствия – земетресения, наводнения, бури;

б) аварии;

в) пожар;

г) сигнали за терористични актове и заплахи;

д) задействан сигнал на СОТ;

е) установени чрез видеокамерите неправомерни действия.

4.3. Описание на Системата за контрол и помощ, която участникът осигурява на охранителите чрез постоянно поддържани мобилни дежурни наряди, предоставени технически средства за връзка, начин и време за реагиране.
5. Показатели за оценяване на офертите и относителната им тежест:

5.1. Техническо предложение – максимален брой точки 50. Оценяват се следните показатели:
а) Описание на дейностите и процедурите за изпълнение на поръчката - максимален брой точки 20;
б) Организация на работата по изпълнение на поръчката - максимален брой точки 15;
в) Система за контрол и помощ на охранителите - конкретно описание на комуникацията и помощта, оказвана от постоянно поддържаните мобилни дежурни наряди на участника, предоставени технически средства за връзка, начин и време за реагиране - максимален брой точки 15.
5.2.
Цена на услугата – максимален брой точки 50.
РАЗДЕЛ IV. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
1. Необходими документи:
1.1. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на изискванията на Закона за обществените поръчки и указанията от настоящата документация.  
1.2. Офертата не може да се предлага във варианти.
1.3. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия. Представянето на оферта за участие в настоящата процедура задължава участника да приеме напълно всички изисквания и условия, посочени в документацията за участие, при спазване на Закона за обществените поръчки. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника не ангажира по никакъв начин Възложителя и е основание за отстраняване на съответния участник.
1.4. До изтичането на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.

1.5. Всеки участник има право да представи само една оферта. 
1.6. Офертата следва да бъде представена на адрес: гр. София 1574, бул. „Шипченски проход” № 69, ет. 5, стая 505 – Деловодство на Съвета за електронни медии, преди датата и часа, посочени в обявлението като краен срок за подаване на офертите.

Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите по изпращането са за негова сметка. В този случай участникът трябва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното получаване на посочения от възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока, определен от него. Участникът не може да иска от възложителя съдействие за митническо освобождаване на пратка, получаване чрез поискване от пощенски клон, взаимодействие с куриери извън обичайното получаване или др.
1.7. Представените образци в документацията за участие и условията, описани в тях, са задължителни за участниците. Офертите на участниците трябва да бъдат напълно съобразени с тези образци. 
1.8. Офертата се подписва от лицето, представляващо Участника или от надлежно упълномощено лице или лица, като в офертата се прилага пълномощното от представляващия дружеството.
1.9. Офертата се представя в запечатана непрозрачна ОПАКОВКА от участника лично или от упълномощен от него представител на посочения от възложителя адрес или се изпраща по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба. 

Върху ОПАКОВКАТА се посочва:

1.9.1. наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо;

1.9.2. адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес;

1.9.3. наименованието на поръчката.   

1.10. Офертата следва да е съобразена с изискванията на възложителя и да съдържа следните документи:
· Опис на документите, съдържащи се в опаковката по Приложение № 1.
· Единен европейски документ за обществени поръчки /ЕЕДОП/ по Приложение № 2.

Забележка: Към документацията е предоставен ЕЕДОП в “doc” формат. След попълване на ЕЕДОП, файлът следва да се конвертира в нередактируем формат и трябва да бъде подписан с квалифициран електронен подпис на лицето/лицата по чл. 40 от ППЗОП. Подробни указания за начина на изпълнение на това изискването могат да бъдат намерени на страницата на Агенцията за обществени поръчки, рубриката „Въпроси и отговори”.

ВАЖНО!!! В изпълнение на чл. 67, ал. 4 от Закона за обществените поръчки във връзка с § 29, т. 5, б. „а“ от Преходните и заключителни разпоредби на ЗОП, считано от 01.04.2018 г. Единният европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) се представя в електронен вид по образец, утвърден с акт на Европейската комисия. Участниците задължително представят ЕЕДОП в електронен вид, като той трябва да бъде цифрово подписан и приложен на подходящ оптичен носител към пакета документи за участие в процедурата. Форматът, в който се предоставя документът не следва да позволява редактиране на неговото съдържание. Към настоящата документация са приложени два формата на еЕЕДОП – PDF (подходящ за преглед) и XML (подходящ за компютърна обработка).


Възложителят предоставя образец на ЕЕДОП за настоящата обществена поръчка, чрез осигурената от Европейската комисия безплатна услуга. Системата е достъпна чрез Портала за обществени поръчки, секция РОП и е-услуги/ Електронни услуги на Европейската комисия, както и директно на адрес https://ec.europa.eu/tools/espd
· Оферта с техническо предложение по Приложение № 3.

Забележка: Възложителят подробно е написал в Техническата спецификация и в Приложение № 1 изискванията, на които да отговаря офертата с техническо предложение. В случай, че участник е направил техническо предложение, което не отговаря на изискванията на възложителя, се отстранява от процедурата.
· Ценово предложение по Приложение № 4, което трябва да бъде в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис „Ценово предложение”.
Забележка: При разлика между написаното с цифри и думи, възложителят ще приеме за вярно изписаното с думи в ценовото предложение на участника. При разлика между месечната цена, предложена от участника и крайната цена /за 24 месеца/, възложителят ще приеме за вярна месечната цена на участника, съгласно която ще бъде преизчислено крайното ценово предложение на участника.

1.11. Подаване на оферти – място и срок за подаване на оферти:

· Офертите се представят в сградата на Съвета за електронни медии, гр. София 1574, бул. „Шипченски проход” № 69, ет. 5, стая 505 - Деловодство;

· Срокът за подаване на офертите е съгласно Обявлението за обществена поръчка;

· Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на офертата от възложителя;
· До изтичането на срока за подаване на офертите всеки участник може да промени, да допълни или да оттегли офертата си.


1.12. Приемане и връщане на оферти:

-
При подаване на офертата и приемането ѝ върху опаковката се отбелязва входящ номер, дата и час на постъпване и посочените данни се отбелязват във входящ регистър;

-  Не се приемат оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост;

-
Когато към момента на изтичане на крайния срок за получаване на офертите пред мястото, определено за тяхното подаване все още има чакащи лица, те се включват в списък, който се подписва от представител на възложителя и присъстващите лица. Офертите на лицата от списъка се приемат;

-
Не се допуска приемане на оферти от лица, които не са включени в списъка по описаното по-горе.

1.13. Комуникация между възложителя и участниците. Разяснения по документацията за участие:

Възложителят публикува документацията за участие на своя Профил на купувача в интернет на адрес:

http://www.cem.bg/newsbg/6
Разясненията по документацията за участие в процедурата, както и информация за деня, часа и мястото на провеждане на публично заседание за отваряне и оповестяване на ценовите предложения на допуснатите участници се публикуват на Профила на купувача на Възложителя към съответната обществена поръчка.

Всички комуникации и действия между Възложителя и участниците, свързани с настоящата процедура са в писмен вид и само на български език. Писма/кореспонденция, представени на чужд език, се представят задължително и в превод на български език. Работният език за изпълнение на поръчката е български. Участникът може да представя своите писма и уведомления в деловодството на Съвета за електронни медии на адрес: гр. София 1574, бул. „Шипченски проход” № 69, ет. 5, стая 505.

Обменът на информация между Възложителя и участника може да се извършва по един от следните начини:

· лично – срещу подпис;
· по пощата – чрез препоръчано писмо с обратна разписка, изпратено на посочения от участника адрес;
· чрез куриерска служба;
· по факс;
· по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис;
· чрез комбинация от тези средства.


Възложителят е длъжен да изпраща на участниците по някой от посочените по-горе способи само документи по процедурата, за които това е изрично предвидено в ЗОП.
2. Други указания:

Всеки участник, след предварително съгласуване с отговорните длъжностни лица (лица за контакт), в подходящ срок преди подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, може да посети обекта на място и да се запознае със спецификата, условията и характеристиките на описаните обекти.

Огледът ще се провежда в работни дни от 10.00 до 11.00 и от 15.00 до 16.00 часа.

Лица за контакт във връзка с огледа на обекта – Красимир Пешев, ръководител на сектор „Охрана и сигурност” в ДП „Пристанища инфраструктура”, тел. 02/ 8079928, моб. тел. 088 891 4703 и Ивайло Иванов, тех. изпълнител – шофьор в СЕМ, тел. 02/ 9708839, моб. тел. 088 950 1744.
3. Изчисляване на срокове:
Сроковете, посочени в тази документация се изчисляват, както следва:

-
когато срокът е посочен в дни, той изтича в края на последния ден на посочения период;

-
когато последният ден от един срок съвпада с официален празник или почивен ден, на който трябва да се извърши конкретно действие, счита се, че срокът изтича в края на първия работен ден, следващ почивния.

Сроковете в документацията са в календарни дни. Когато срокът е в работни дни, това е изрично указано при посочването на съответния срок.
РАЗДЕЛ ІV. ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ

           Обществената поръчка се възлага въз основа на икономически най-изгодната оферта. Икономически най-изгодната оферта се определя въз основа на оптимално съотношение качество/цена, което се оценява на база цената или нивото на разходите, както и на показатели, включващи качествени аспекти, свързани с предмета на обществената поръчка.

Класирането на офертите се извършва по низходящ ред на получената комплексна оценка, като на първо място се класира офертата с най-висока оценка. Участникът, класиран от комисията на първо място, се предлага за изпълнител на обществената поръчка.
На оценка подлежат само оферти, които покриват минималните технически изисквания и функционалности, посочени в техническата спецификация.
Оферта не се допуска до оценка, когато не покрива минималните технически изисквания и функционалности, посочени в техническата спецификация.
Оценяването на всяка оферта се извършва по Методика за оценяване на офертите. Настоящата методика съдържа точни указания за определяне на комплексната оценка на всяка оферта, показателите, броя точки за всеки от тях при изчисляване на комплексната оценка, както и точни указания за определяне на оценката по всеки показател.
МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНЯВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

Преди да пристъпи към оценяване на показателите от техническите оферти на участниците, комисията проверява дали същите са подготвени и представени в съответствие с изискванията на документацията за обществената поръчка и техническите спецификации, посочени в образеца на Оферта с техническо предложение – Приложение № 3. комисията предлага за отстраняване от процедурата учстник, който е представил техническо предложение, което не отговаря на предварително обявените условия на възложителя.
1. Комплексна оценка – Ко:

Комплексната оценка се получава от сбора на стойностите на техническата оценка /То/ и Ценовата оценка /Цо/, като максималният им общ сбор е 100 точки, и се определя съгласно формулата: Ко = То + Фо ;
Показатели, относителна тежест и методика за оценка.

	Показатели за оценка на офертите
	Максимална оценка (в точки)
	Относителна тежест (в проценти)

	1. Техническо предложение (То):
	50 (петдесет)точки, от които:
	50 %(петдесет процента)

	· Подпоказател 1 „Описание на дейностите и процедурите за изпълнение на поръчката“ (Тп1)
· Подпоказател 2 „Организацията на работа по изпълнение на поръчката“(Тп2)
· Позакател 3 „Система за контрол и помощ на охранителите” (Тп3)
	· 20 (двадесет) точки;

· 15 (петнадесет) точки

· 15 (петнадесет) точки
	

	2. Предлагана цена (Фо):

	50 (петдесет) точки, от които:
	50 %(петдесет процента)

	· Подпоказател 1 „Предложена цена на месец“ (Цо)
	· 50 (петдесет) точки

	


2. Методика на оценяване.
2.1. Оценка на техническо предложение (То) – 50 точки.

Извършва се по формулата: То = Тп1 + Тп2 + Тп3; където :

Тп1 е оценка на подпоказател 1 „Описание на дейностите и процедурите за изпълнение на поръчката“, Тп2 е оценка на „Организацията на работа по изпълнение на поръчката“, а Тп3 е оценка на „Системата за контрол и помощ на охранителите”. 

Условия към подпоказателите:

	УСЛОВИЯ ЗА ОЦЕНКА КЪМ ПОДПОКАЗАТЕЛ 1 – Тп1
	ТОЧКИ

	„Описание на дейностите и процедурите за изпълнение на поръчката“

Участникът следва да представи конкретно описание на дейностите и процедурите, които предлага да извърши, отчитайки спецификата на дадения обект/събитие
	Максимум 20 точки

	Участникът е представил описание, което само преповтаря дейностите от Техническата спецификация към настоящата документация.
	5 точки

	Участникът е описал всички дейности, които ще бъдат извършени при изпълнение на предмета на обществената поръчка за постигане на поставените от възложителя резултати, като за всяка една от дейностите са описани конкретни взаимосвързани и последователни задачи, свързани с реализирането на съответната дейност по настоящата поръчка.
	10 точки

	Участникът е описал всички дейности, които ще бъдат извършени при изпълнение на предмета на обществената поръчка за постигане на поставените от възложителя резултати, като за всяка една от дейностите са описани конкретни взаимосвързани и последователни задачи, свързани с реализирането на съответната дейност по настоящата поръчка.

Участникът е посочил конкретните охранителни процедури, които ще прилага, като начина на изпълнение на всяка от процедурите е описан с пояснения, относно съдържанието на процедурата и приложението и в конкретния случай.
	15 точки

	Участникът е описал всички дейности, които ще бъдат извършени при изпълнение на предмета на обществената поръчка за постигане на поставените от възложителя резултати, като за всяка една от дейностите са описани конкретни взаимосвързани и последователни задачи, свързани с реализирането на съответната дейност по настоящата поръчка.

Участникът е посочил конкретните охранителни процедури, които ще прилага, като начина на изпълнение на всяка от процедурите е описан с пояснения, относно съдържанието на процедурата и приложението и в конкретния случай.

Описанието на дейностите и процедурите обхваща всички основни рискови области съобразно спецификата на поръчката, като са идентифицирани и допълнителни такива, имащи пряко значение към изпълнението на поръчката.
	20 точки


	УСЛОВИЯ ЗА ОЦЕНКА КЪМ ПОДПОКАЗАТЕЛ 2 – Тп2
	ТОЧКИ

	„Организация на работата за изпълнение на поръчката“

Участникът следва да представи конкретен план за изпълнение на конкретните дейност, мехонизми на управление на изпълнението и вътрешен контрол при изпълнение на договора, мобилизацията на служителите на участника, разпределението им по дейности и комуникационните връзки в екипа и с възложителя.
	Максимум 15 точки

	Участникът е предложил организация за изпълнение на поръчката, която само преповтаря дейностите от Техническата спецификация към настоящата документация със съответните максимални срокове.
	2 точки

	Участникът е описал конкретните задължения на служителите, ангажирани за изпълнение на предмета на поръчката, във връзка с дейностите включени в концепцията и съставляващите ги задачи, като са посочени конкретни срокове за всяка от задачите. Представена е организационна структура на екипа за изпълнение, както и механизмът на взаимодействие и йерархично подчинение, процедури по докладване.
	8 точки

	Участникът е описал конкретните задължения на служителите, ангажирани за изпълнение на предмета на поръчката, във връзка с дейностите включени в концепцията и съставляващите ги задачи, като са посочени конкретни срокове за всяка от задачите. Представена е организационна структура на екипа за изпълнение, както и механизмът на взаимодействие и йерархично подчинение, процедури по докладване.

Предвидени са мерки за реакция в екстремна ситуация. Мерки за наблюдение и контрол на изпълнението на дейностите, като част от подхода за управление на изпълнението на обществената поръчка.
	10 точки

	Участникът е описал конкретните задължения на служителите, ангажирани за изпълнение на предмета на поръчката, във връзка с дейностите включени в концепцията и съставляващите ги задачи, като са посочени конкретни срокове за всяка от задачите. Представена е организационна структура на екипа за изпълнение, както и механизмът на взаимодействие и йерархично подчинение, процедури по докладване.

Предвидени са мерки за реакция в екстремна ситуация. Мерки за наблюдение и контрол на изпълнението на дейностите, като част от подхода за управление на изпълнението на обществената поръчка.

Представени са конкретни мерки и механизми за осигуряване на вътреекипната комуникация при разпределяне на задачите и отговорностите на членовете на екипа, както и при комуникацията с Възложителя и органите на Министерство на вътрешните работи.
	15 точки


	УСЛОВИЯ ЗА ОЦЕНКА КЪМ ПОДПОКАЗАТЕЛ 3 – Тп3
	ТОЧКИ

	„Система за контрол и помощ на охранителите“

Участникът следва да представи конкретно описание на комуникацията и помощта, оказвана от постоянно поддържаните мобилни дежурни наряди на участника, предоставени технически средства за връзка, начин и време за реагиране.
	Максимум 15 точки

	Участникът е представил описание на система за контрол на охранителите чрез съвременни средства и осъществяване помощ на охранителите през цялото денонощие и в почивни дни,
	2 точки

	Участникът е представил описание на система за контрол на охранителите чрез съвременни средства и осъществяване помощ на охранителите през цялото денонощие и в почивни дни,
Разработил е възможност за организиране на подсилени дежурства при необходимост. Представено е описание на видовете рискове и са предложени съответните мерки за тяхното предотвратяване или преодоляване при изпълнение на услугата. 
	8 точки

	Участникът е представил описание на система за контрол на охранителите чрез съвременни средства и осъществяване помощ на охранителите през цялото денонощие и в почивни дни,
Разработил е възможност за организиране на подсилени дежурства при необходимост. Представено е описание на видовете рискове и са предложени съответните мерки за тяхното предотвратяване или преодоляване при изпълнение на услугата. 
Посочено е времето за реакция при получен сигнал за нарушение, както и времето за реакция на осъществения мониторинг при констатиране на нарушение в обекта.
	10 точки

	Участникът е представил описание на система за контрол на охранителите чрез съвременни средства и осъществяване помощ на охранителите през цялото денонощие и в почивни дни,
Разработил е възможност за организиране на подсилени дежурства при необходимост. Представено е описание на видовете рискове и са предложени съответните мерки за тяхното предотвратяване или преодоляване при изпълнение на услугата. 
Посочено е времето за реакция при получен сигнал за нарушение, както и времето за реакция на осъществения мониторинг при констатиране на нарушение в обекта.

Представено е предложение за взаимодействието с Възложителя при изпълнение на договора за предоставяне на качествена услуга, съдържащ начина на комуникация, както и действията при: нарушение в обекта, нанесени имуществени щети, срокове и начин на възстановяване на щети и други дейности, свързани с предоставяната охранителна услуга. 
	15 точки


2.2. Предлагана цена (Фо) – 50 точки. 
Комисията разглежда ценовото предложение на всеки участник. Констатирани аритметични грешки се отстраняват при спазване на следните правила:

- при различия между сумите, изразени с цифри и думи, за вярно се приема словесното изражение на сумата;

- при несъответствие между сумите без и с включен данък добавена стойност, за правилна се приема сумата без начислен ДДС.

Финансовата оценка се изчислява по следната формула:

Фо = (Цмин/Цо) x 50 точки

като

Фо е оценка на финансовото предложение на съответния участник;

Цмин е най-ниската предложена цена;

Цо е цената, предложена от участника, чието финансово предложение се оценява
На първо място ще бъде класиран участникът, получил най-висока стойност на Ко, като максималната стойност на оценката е 100 точки.
Крайното класиране на участниците се извършва по низходящ ред, като на първо място се класира участникът с най-висока комплексна оценка. Когато има повече от една оферта с еднакъв краен резултат, комисията провежда публично тегленето на жребий за определяне на тяхното класиране.
Забележка: Участникът носи отговорност:

·  за допуснати грешки или пропуски в изчисленията на предложените от него условия; 
· ако не спази изискванията на трудовото законодателство

ВАЖНО: При оценка на всеки един от показателите Комисията изчислява точките с точност до третия знак след десетичната запетая. 

ВАЖНО!!! При подготовката на ценовата оферта всеки участник следва да направи проверка за аритметични грешки в приложените количествено стойностни сметки, тъй като за сключване на договор ще се приема предложената цена в образеца на ценовото предложение. Всички суми следва да бъдат закръглени до втория знак след десетичната запетая.
РАЗДЕЛ V. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР

1. Възложителят обявява с мотивирано решение класирането на участниците и участника, определен за изпълнител на обществената поръчка.

2. В 3-дневен срок от издаване на решението за определяне на изпълнител, възложителят го изпраща на участниците и го публикува в своя профил на купувача, заедно с протоколите и доклада от работата на комисията.

След влизане в сила на решението за избор на изпълнител, Възложителят и определеният за изпълнител уговарят датата и начина за сключване на договора.

3. Възложителят сключва с определения изпълнител писмен договор за обществена поръчка при условие, че при подписване на договора определеният изпълнител:

3.1. предостави актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата, както и съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.

3.2. представи определената гаранция за изпълнение;

3.3. представи пред Възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено (в случай, че определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица). 
Възложителят не сключва договор, когато участникът, класиран на първо място:

3.3.1. откаже да сключи договор;

3.3.2. не изпълни някое от условията по т. 3 или;

3.3.3. не докаже, че не са налице основанията за отстраняване от процедурата.
Проектът на договор – Приложение № 9 е неразделна част от документацията за участие. Възложителят публикува договора на своя профил на купувача.
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